Willkommen beim HIS-SaaS SB-Portal

1. Passwort andern

Bei der globalen Erstanmeldung muss erst eins der folgenden 2. Portale genutzt werden, um das neu vergebene Basis-Passwort abzuandern.
Dieses gilt auch, wenn Sie nur dann PGadmin-, GitLab- oder SB-Portal Zugriff nutzen mochten.

Alle Portale kénnen somit erst nach diesem Vorgehen genutzt werden!

https://otp.hispro.de

https://extern.hispro.de

Loggen Sie sich auf einem der 2. Portale ein, Sie werden dann automatisch durch den Passwortdandern Prozess geleitet.

2. Die Passwortrichtlinie (wichtig bitte lesen!)

Die Passwortlange muss mindestens 10 Zeichen betragen und hat eine Giiltigkeit von 180 Tagen.

Die Passwort-Historie betrdgt 5 Passworter, die Sie nach dem abandern erst einmal nicht mehr verwenden kdnnen.

PGadmin-, GitLab- oder SB-Portal-Nutzer miissen noch folgendes beachten, wenn ihr Passwort nach 180 Tagen ablauft, dann schlagt der Login auf diesen Portalen fehl.
Sollte Ihnen der Zugriff verweigert werden, dann nutzen Sie eins der 2. Portale aus dem Punkt 1. (Passwort dndern) um sich wieder Zugriff zu verschaffen.

Sie werden dann erneut durch den Passwortdandern Prozess geleitet und im Anschluss ist der Zugriff wieder moglich.


https://otp.hispro.de/
https://extern.hispro.de/

3. SB-Portal
https://sb-portal.hispro.de

Nutzen Sie bitte das Burger-Menii rechts oben in der Ecke.

hispro.de

H |S—SaaS-: Zum Login —--@

Herzlich Willkommen beim

HIS-SaaS SB-Portal

Bitte stellen Sie ein HISZILLA Ticket an den HIS-SaaS-Support, da standardmaRig sind
nicht alle Funktionalitaten des Selbstbedienungsportals freigeschaltet sind.



https://sb-portal.hispro.de/

4. Hier bitte ihre User Credentials von HIS-Saa$ eingeben.

hispro.de

iIch Willkommen beim

|IS-SaaS SB-Portal

HISZILLA Ticket an den HIS-SaaS-Support, da standardmaRig sind
tionalitaten des Selbstbedienungsportals freigeschaltet sind.

LOGIN

2 | username]

@ occcccccccccoe
@ Angemeldet bleiben

Anmelden

> HOME

> ANLEITUNGEN




5. Dieses Portal hat einen eigenen zweiten Faktor, der nur mit dem SB-Portal funktioniert. Wahlen Sie hier bitte Verifizierungscode hinzufiigen.

hispro.de

HIS—SaaS.: -

Einstellungen Multi-Faktor-Authentifizierung

Multi-Faktor-Authentifizierung ist nicht aktiviert.

Die Multi-Faktor-Authentifizierung fur dieses Benutzerkonto ist obligatorisch.

Bitte eine Multi-Faktor-Authentifizierungsmethode fir das Benutzerkonto aktivieren. Solange dies nicht der Fall ist, kann die Website nicht weiter genutzt werden.

'@' Verifizierungscode

Muster

+ Verifizierungscode hinzufligen ] *




6. Scannen Sie ihren persénlich angezeigten QR-Code mit ihrem Smartphone ein und geben den ersten 6-stelligen Code unten ein.
Mit “Speichern” wird dieser mit lhrem Konto verkniipft.

hispro.de

HIS—SaaS.: -

Einrichtung der Authentifizierungs-App

Eine der folgenden alternativen Methoden verwenden, um den Verifizierungscode in der Authentifizierungs-
App, einem Passwort-Manager oder Browser einzurichten.

Diesen Schlissel eingeben Demo

Diesen QR-Code scannen oder mit der rechten Maustaste
klicken oder lange darauf tippen.

Diesen Link anklicken

Funktioniert nur auf unterstitzten Browsern, z. B. Safari

Den sechsstelligen Verifizierungscode 123456 - Hier den Code aus der Handy-App fiir das neu hinzugefiigte Portal eingeben.
eingeben

X Abbrechen




7. Fiir den Fall, dass Sie ihr Smartphone in der Zukunft einmal vergessen sollten, konnen Sie sich jetzt bei der Ersteinrichtung, Backup-Codes anzeigen lassen.
Diese haben nur eine einmalige Giiltigkeit.

hispro.de

HIS—SaaS.: -

Einstellungen Multi-Faktor-Authentifizierung

Muld-Faktor-Authentifizierung ist aktiviert. Ausschalten

Backup-Codes

Wenn kein Zugriff mehr auf das Ubliche Gerat fur die Multi-Faktor-Authentifizierung besteht, kann eines der folgenden Passwdrter anstatt des Sicherheitscodes verwendet werden. Dieser Backup-
Code kann dann kein weiteres Mal mehr verwendet werden. Es wird empfohlen, diese Codes auszudrucken und den Ausdruck an einem sicheren und zuganglichen Crt aufzubewahren, z. B. in der

Brieftasche oder einem BankschlieRfach

Diese Codes ausdrucken und sicher aufbewahren.

Hinzugeflgt: Heute, 10:49 Zuletzt verwendet: Nie




8. Bewahren Sie diese Codes sicher auf!

hispro.de

HIS—SaaS.: -

Backup-Codes

Wenn kein Zugriff mehr auf das ubliche Gerat fur die Multi-Faktor-Authentifizierung besteht, kann eines der folgenden Passworter anstatt des Sicherheitscodes verwendet
werden. Dieser Backup-Code kann dann kein weiteres Mal mehr verwendet werden. Es wird empfohlen, diese Codes auszudrucken und den Ausdruck an einem sicheren
und zuganglichen Ort aufzubewahren, z. B. in der Brieftasche oder einem Bankschlief3fach.

28028726 01776181
83076626 49406022
87352641 84738714
64271277 91033765
91905346 38313767

Die Schaltflache ,Backup-Codes neu generieren” in der Toolbar erstellt neue Backup-Codes. Diese Vorgehensweise wird empfohlen, falls die Backup-Codes vermutlich
kompromittiert sind, z. B. weil jemand einen entsprechenden Ausdruck in die Hande bekommen hat, oder falls nur noch wenige Backup-Codes zur Verfugung stehen.

= Backup-Codes neu generieren | X Abbrechen




9. Im nachsten Schritt melden Sie sich bitte {iber das Burger-Menii vom Portal ab.

Home X +

0O <« C O 8 hispro.de/inde tion : ot ‘ Buse w

ilti-Faktor-Authentifizierung

rt. Ausschalten

Codes

-at fur die Multi-Faktor-Authentifizierung besteht, kann eines der folgenden Passworter anstatt des Sicherheitscodes verwendet werden. Dieser Backup-

rwendet werden. Es wird empfohlen, diese Codes auszudrucken und den Ausdruck an einem sicheren und zuganglichen Ort aufzubewahren, z. B. in der

r aufbewahren.

erwendet: Niemals

Privater Modus

> HOME

> SERVICE-MANAGEMENT

> ANLEITUNGEN




10. Und neu am SB-Portal anmelden.

hispro.de

iIch Willkommen beim
|IS-SaaS SB-Portal

HISZILLA Ticket an den HIS-SaaS-Support, da standardmalig sind
tionalitaten des Selbstbedienungsportals freigeschaltet sind.

LOGIN

- admmayer

‘ 0000000 00OOOOS
@ Angemeldet bleiben

Anmelden

> HOME

> ANLEITUNGEN




11. Den sechsstelligen Verifizierungscode eingeben

hispro.de

HIS—SaaS.:

Multi-Faktor-Authentifizierung - Verifizierungscode

Die Authentifizierur

nundd ode furd \

Schaltflache ,Uberpri

Den sechsstelligen Verifizierungscode ‘ » ‘
eingeben
> Uberpriifen & Abmelden

klicken.

e ere Me ea 3hlen

© 2025 HIS SAAS. All Rights Reserved. Designed By HIS SAAS




12. Sie wurden erfolgreich am SB-Portal angemeldet.

©a Privater Modus = O

hispro.de e uw R & ©

LOGIN

Hallo Juergen Mayer

Abmelden
@ Edit Page

> HOME

> SERVICE-MANAGEMENT

iIch Willkommen beim
|S-SaaS SB-Portal S

HISZILLA Ticket an den HIS-SaaS-Support, da standardmaliig sind
tionalitaten des Selbstbedienungsportals freigeschaltet sind.




Hinweis zu Urheber- und Nutzungsrechten

Dieses Dokument ist urheberrechtlich geschiitzt. Es darf ausschlieRlich innerhalb der juristischen Person, der es seitens der HIS Hochschul-Informations-System eG zur
Verfligung gestellt wurde, zu Informations-, Qualifizierungs- und Fortbildungszwecken verwendet und zu diesem Zweck in unveranderter und vollstandiger Form
vervielfaltigt und innerhalb der juristischen Person weitergegeben werden.

Gleiches gilt fir juristische Personen, die in einem Verbund zusammengeschlossen sind und deren koordinierende juristische Person sich zugleich
mit der HIS eG in einem entsprechenden Rahmenvertragsverhéltnis befindet. In diesem Fall darf das Dokument innerhalb dieses Zusammenschlusses
unter Wahrung des Vorgenannten entsprechend weitergegeben werden.

Alle weiteren Rechte verbleiben bei der HIS eG.

Insbesondere ist jede — auch auszugsweise — Weitergabe an Adressaten aullerhalb des o. g. Empfangerkreises, dem dieses Dokument seitens

der HIS eG zur Verfligung gestellt wurde und jede Veroffentlichung aulSerhalb des o. g. Empfangerkreises, insbesondere im Internet, ohne explizite
Zustimmung der HIS eG ausdriicklich untersagt.



